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Abstrak: Perkembangan teknologi komputer sangat menunjang kemampuan manusia untuk
bisa lebih maju dan menguasai banyak hal. Untuk itu sangat diperlukan banyak membaca,
mempelajari dan melakukan latihan terhadap pengetahuan komputer tersebut. Kemampuan
yang diinginkan tidak harus didapat dari pendidikan formal, tetapi bisa melalui pendidikan non
formal dalam bentuk pelatihan dengan materi yang lebih. Apalagi perkembangan teknologi
komputer sangat-sangat cepat. Panti asuhan adalah lembaga sosial yang mempunyai misi
sangat mulia yaitu melanjutkan hidup anak yang sudah ditinggalkan orang tuanya atau orang
yang memiliki ekonomi lemah. Panti asuhan Pajar Iman Azzahra adalah panti asuhan yang
bertempat di jalan garuda sakti km 3 panam yang menampung 30 orang anak yatim piatu.
Panti asuhan Pajar Iman Azzahra memiliki komitmen yang sangat kuat untuk membina anak-
anaknya dalam bentuk menyediakan sandang, pangan dan papan serta pendidikan, terutama
pendidikan agama. Para pengurus panti asuhan Pajar Iman Azzahra juga sangat giat mencari
pendanaan kemana pun dalam bentuk proposal-proposal dan minta sumbangan dari donatur
untuk kelangsungan kehidupan anak-anak di panti asuhan Pajar Iman Azzahra. Untuk
meningkatkan kemampuan penguasaan teknologi infomasi dan administrasi, anak panti
asuhan sangat membutuhkan pengelolaan data dengan angka dan grafik menggunakan
Microsoft Office yang juga bagian dari pelajaran di sekolah tidak maksimal karena hanya
belajar teori saja dan juga akan dapat membantu pengelolaan data, angka dan grafik di
bagian administrasi Panti Asuhan Pajar Iman Azzahra.
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Abstract: The development of computer technology greatly supports the human ability to be
more advanced and master many things. For that it is very necessary to read, study and do
exercises on computer knowledge. The desired abilities do not have to be obtained from
formal education, but can be obtained through non-formal education in the form of training
with more material. Moreover, the development of computer technology is very, very fast.
Orphanages are social institutions with a very noble mission, namely to continue the lives of
children who have been abandoned by their parents or people who have a weak economy.
Pajar Iman Azzahra orphanage is an orphanage located on Jalan Garuda Sakti km 3 Panam
which accommodates 30 orphans. Pajar Iman Azzahra orphanage has a very strong
commitment to fostering its children in the form of providing clothing, food and shelter as well
as education, especially religious education. The administrators of the Pajar Iman Azzahra
orphanage are also very active in seeking funding anywhere in the form of proposals and
asking for donations from donors for the survival of the children at the Pajar Iman Azzahra
orphanage. To improve their mastery of information and administrative technology,
orphanages really need data management with numbers and graphics using Microsoft Office
which is also part of lessons in schools which are not optimal because they only learn theory
and will also be able to help manage data, numbers and graphics in the administration of
Pajar Iman Azzahra Orphanage.
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1. Pendahuluan

Anak yatim piatu mengalami kehilangan kedua orang tuanya yang disebabkan
orang tua telah meninggal dunia diusia yang masih membutuhkan kasih sayang mereka
berdua, masyarakat menerima keadaan anak yatim dan memberikan pengasuhan terbaik,
anak yatim yang kurang mendapatkan perhatian lebih dari pengasuh panti asuhan dan
mempengaruhi kesulitan. Anak adalah amanat allah, karena itu sudah menjadi kewajiban
bagi orang tua untuk mendidik anak dengan sebaik-baiknya, bagi anak yatim piatu yang
orang tuanya telah meninggal maka kewajiban umat manusia untuk merawat dan
memelihara anak dengan sebaik-baiknya, sebagaimana anak pada umumnya (Alauwiyah,
2018)

Kemajuan ilmu pengetahuan dan teknologi suatu bangsa tentu tidak terlepas dari
keberhasilan proses pembelajaran di lembaga-lembaga serta institusi-institusi pendidikan
tinggi di negara tersebut. Tahapan perubahan diharapkan mampu membawa bangsa ke
arah kemajuan peradaban yang lebih tinggi dan meresap secara utuh sebagai jati diri
bangsa tersebut. Tingkat penguasaan ilmu dan teknologi merupakan bukti nyata
keberhasilan pembangunan. Peningkatan penguasaan ilmu dan teknologi tidak hanya
dilakukan pada pendidikan formal, namun juga dapat dilakukan melalui pendidikan
nonformal. Menurut Undang-Undang No.20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan
Nasional dijelaskan pada Pasal 26 ayat 3: Pendidikan nonformal meliputi pendidikan
kecakapan hidup, pendidikan anak usia dini, pendidikan kepemudaan, pendidikan
pemberdayaan perempuan, pendidikan keaksaraan, pendidikan keterampilan dan
pelatihan kerja, pendidikan kesetaraan, serta pendidikan lain yang ditujukan untuk
mengembangkan kemampuan peserta didik. Pelatihan keterampilan komputer adalah
serangkaian kegiatan yang memberikan kesempatan untuk mendapatkan dan

meningkatkan keterampilan yang berkaitan dengan komputer (Anisa et al., 2018).

2. Metode

Target yang hendak dicapai dari kegiatan Pengabdian Masyarakat ini adalah anak-
anak dengan tingkatan pendidikan SMP dan SMA. Metode pelaksanaan pengabdian ini
dengan metode teori dan praktek dengan rincian sebagai berikut:

1. Tahap pertama melakukan Pre-Test tulis terhadap materi yang akan disampaikan
2. Tahap kedua, menyampaikan materi Pengenalan Microsoft Office

3. Tahap ketiga, menyampaikan materi dan praktek Microsoft Office
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4. Tahap keempat, melakukan Ujian Praktek dalam bentuk Soal kompilasi dari
seluruh materi yang telah disampaikan

5. Tahap kelima melakukan Test tulis dengan soal yang sama dengan Pre-test

3. Hasil dan Pembahasan

Dari pelaksanaan kegiatan yang telah selesai dilaksanakan pada hari Sabtu 26
Desember 2020, Alhamdulillah kegiatan berjalan dengan aman dan lancar. Target peserta
pelatihan yang direncanakan untuk anak-anak tingkatan pendidikan SMP dan SMA dengan
jumlah 13 (tiga belas) orang, yang bisa hadir saat pelaksanaan kegiatan pelatihan hanya
8 (delapan) orang anak saja. 5 (lima) orang yang tidak hadir menurut keterangan
pengurus panti asuhan Pajar Iman Azzahra sebagian mereka dibawa pulang kampung
oleh keluarga mereka dan sebagian lagi sedang pergi bersama pengurus keluar panti
asuhan, seperti terlihat pada grafik kehadiran peserta, gambar 1 Daftar hadir peserta

pelatihan terlampir, berikut grafik kehadiran peserta pelatihan:

EEHADIRAN PFESERTA
PELATIHAN PERGANTAR MECROSOFT OFFICE 1010
PANT] ASUHAN PALAR INMAN ATTAHILA
26 DESEMBER 2020

Gambar 1. Grafik kehadiran peserta
Semua peserta senang dan bersemangat mengikuti materi pelatihan pengantar Microsoft
office yang di sampaikan oleh tim IbM. Sebelum pelatihan diberikan tim IbM memberikan
Pre-test berupa soal teori sebanyak 10 (sepuluh soal) untuk tiap bidang materi dengan
model soal pilihan berganda dengan waktu 5 menit, hasil nilai Pre-test seperti terlihat

pada gambar 2.
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NILAI PRT-TEST
PELATIHAN MICROSOFT OFFICE 2010
PANTI ASHIHAN PAJAR IMAN AZTAFIRA
26 DESEMBER 1020

-t = Dl = Piiers P ikdinl

ll..-al.h

AN MUTEA DO ARGERNT  ERARASTEAY WY SRS D MILLLLNGERT AW RAMLL L [ LRI Rl TITN
A

Gambar 2. Grafik Nilai Pre-test

Diakhir pelatihan, tim memberikan test kembali kepada peserta dengan soal yang sama

dengan soal pre-test, waktu pengerjaan juga sama yaitu 5 menit dan model soal pilihan

berganda.

Hasil post-test cukup mengembirakan dengan adanya peningkatan

pemahaman dari peserta terhadap materi teori dan praktek yang telah di sampaikan dan

dibimbing oleh instruktur dibandingkan dengan nilai pre-test sebelum pelaksanaan

pelatihan, grafik nilai post-test nya terlihat pada gambar 3 dibawah ini:

NILAI POST-TEST
PELATIHAN MICROSOFT OFFICE 2010
PANTI ASUHAN PAIAR IMAN AZZAHRA
26 DESEMBER 2020
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Gambar 3. Grafik Nilai post-test
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Gambar 4. Foto Bersama Instruktur, Pengurus dan anak-anak panti asuhan Pajar Iman Azzahra

4. Kesimpulan

Kegiatan ini sangat baik dan sangat ditunggu oleh anak-anak panti asuhan
Pajar Iman Azzahra dikarenakan mereka sangat butuh akan materi ini, ditambah
pula kondisi pandemi covid-19 saat sekarang, anak-anak libur sekolah tatap muka
dan hanya dilaksakan sekolah online dalam jaringan (daring).
Saran

Untuk kedepanya anak-anak dan pengurus panti asuhan Pajar Iman Azzah
sangat berharap kegiatan pengabdian kepada masyarakat dari Fasilkom Unilak
dilaksankan kembali dengan materi yang lebih dalam atau dengan materi yang
berbeda, mereka juga berharap hasil atau latihan yang mereka buat bisa di cetak

(print) sehingga mereka bisa simpan dan jadi kebanggaan sebagai karya mereka.

Ucapan Terima Kasih

Terima akasih kepada Fakultas IlImu Komputer Universitas Lancang Kuning yang telah
membantu secara financial dalam pelaksanaan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat
ini
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